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As informacdes contidas neste manual, ou, em qualquer documentacdo da CA&DS_Informatica, sdo
confidenciais e representam sigilo comercial com direitos exclusivos da CA&DS_Informética. Nenhuma parte
desta publicacdo podera ser reproduzida, distribuida ou transmitida sem autorizacdo prévia por escrito. Este
manual estd sujeito a alteracbes sem notificagdo prévia e ndo constitui uma obrigagdo por parte da
CA&DS_Informatica. O Software descrito neste manual é comercializado sob um contrato de licenca, e, s6
podera ser utilizado conforme os termos do contrato.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas LTDA., 1994 - 2014.
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INTRODUCAO

O médulo para controle de contratos do software para Gerenciamento de IT — ITM permite o registro e
controle de todos os compromissos financeiros controlados por Tl relacionados com os recursos e sistemas
administrados.

Todos os contratos, propostas ou qualquer documento que esteja relacionado com um compromisso
financeiro poderdo ser catalogados e revisados pelos responsaveis de TI.

Os gastos planejados e executados poderdo ser comparados para elaboracdo e controle do planejamento
financeiro de TI.

indices e periodos para reajustes, periodo de pagamento e prazos para revisdes poderdo ser informados para
acompanhamento e controle dos pagamentos efetuados.

Esse manual descreve os principais conceitos e parametros para que vocé possa manter o seu controle
financeiro de Tl da melhor forma possivel.
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CADASTRO MESTRE DE CONTRATOS (CMC)

O Cadastro Mestre de Contratos (CMC) permite o registro e controle de todos os compromissos financeiros
controlados e relacionados com os recursos e sistemas administrados por TI.

Controle
Pagamentos

Manutencao Manutencao
Hardware Software

Cadastro
Mestre
(ID Contrato)

Propostas
e Di
Servigos WEICET

Compras

Documentos e
Anexos

O CMC tem como funcionalidades:

Controle de todos os contratos e compromissos de pagamentos gerenciados por TI.
Previsdo de pagamentos e pagamentos efetuados.

Relacionamento com projetos executados por TI.

Controle para periodos das revis@es e reajustes.

Relacionamento com departamento e gerencia para revisdes e monitoramentos.

AN N NN

Para manutenc¢do do CMC, siga as instru¢des abaixo:

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
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Cadastro de Contratos
Contrato ¥ | Busea répida P Kl s LP | @
& - 2 Data Data Préxima
i Rioeto. Inicio Término  Revisao
[z Hf @ o1-0%/06 My IT Serviges  EDI SINTEL MDI - Fluxo EDT SINTEL 08/12/2008 15/12/2013 @ Ative
[z By @ oi.0t.06.1178 My IT Software  Manutencic Médulo Folha de Pagamenteo & Controle de Ponto WISE 01/08/2007 15/12/2013 @ Ativo
[ By @ o01.01.06.1178-1 My IT Software  Manutencio Médule Seguranca = Medicina Trabalhe WISE 10/11/2011 15/12/2013 @ Ativo
[z H§ [@ 02679274606 My IT Servigos  Diversos Servigo SPEEDY Telefonica TELEFONICA 15/12/2013 @ Atvo
|z @ @ ostose My IT Software  Manutencéo Manutencde do Sistema EDI Vendas SINTEL 0s/10/1989 15/12/2013 @ Ativo
[z Ey @ ove3vee My IT Software  Manutencic Manutencdo do Sistema SIGLA - Ative Fixo AGL 01/08/2008 15/12/2013 @ Ativo
[z» Ey @ o096/2004 My IT Software  Manutencdo Manutencgdo do Sistemna EDT Servidor SINTEL 30/06/2004 15/12/2012 @ Ativo
[ B @ 10412539 My IT Software  Manutencdo - Eng.  Software Subscription (Select) BENTLEY 01/09/2004 15/12/2013 @ Ativo
[z E§ @ 2006100006 My IT Services  EDI Servicos de comunicacio EDI pI2s 01/10/2008 15/12/2013 @ Ativo
[ By (@ 995999999599599 My IT  Servigos  EDI SAWLUZ - FLUXG EDI - CLIENTE GCO SAWLUZ 01/10/2008 15/12/2012 @ Ativo
[ Ei [@ AS<00-HWSUB-520 My IT  Hardware Manutencio HW Maintenance - AS400 - MOD 9405-520 (0644) 1BM 01/12/2011 15/12/2013 @ Ativo
[ & [@ AS400-INTERFORM My IT Software  Manutencio SW Subscription - AS400 INTERFORM SISTEMA & METODO 09/03/2000 15/12/2013 @ Ativo
2 By @ Asaoo-swm My IT Software  Manutencdo SW Maintenance - AS400 TNGRAM 03/03/2000 15/12/2013 @ Ativo
[ B @ Bxe_EXEC My IT Software  Manutengio Subscription BACKUPEXEC (BE) DELL 22/12/2008 15/12/2012 @ Ativo
[ @} [@ BR-SERV-ECOLLAB My IT Servicos  EDI Criacao, Manutencao e Atualizacac. de Pag. Eletr. T-SYSTEMS 30/06/2004 15/12/2013 @ Ativo
23 | visualizar |15 ¥| | [1a15de33]
03/05/2014 _11:32:17 AM (CLEITE) © Copyright 1994-2014 - CARDS_Informatica (GRDITM200)
© Copyright 1994-2014 - CARDS_Informatica MNTITMOOD - (CLEITE)

Cligue na opcdo “Contratos = Cadastro Mestre” na barra de menu superior para abrir a pagina para
manutencao no CMC.

Para que vocé possa manter o seu controle de contratos da melhor forma possivel é necessario o
entendimento de alguns conceitos do ITM conforme explicado e exemplificado nos préximos topicos desse
manual.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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PARAMETROS RELACIONADOS

O CMC possui varios parametros relacionados que afetam diretamente a configuracdo e controle dos
contratos administrados.

E importante que o administrador do CMC entenda cada um desses pardmetros antes de comecar a
configurar o portfélio de servicos do seu ambiente de TI.

Divisdes

Divisdes sdo entidades no ITM que representam uma unidade com recursos e sistemas administrados
por Tl, como por exemplo, varias empresas de um mesmo grupo, onde cada empresa sera
representada por uma divisao.

Divisdo Nome
0 Minha Empresa - Divisdo Comum
100 Minha Empresa - Sdo Paulo
200 Minha Empresa - Rio de Janeiro

O licenciamento do sistema ITM esta atrelado ao nimero de divisdes utilizadas, sendo as mesmas
definidas pela CA&DS_Informatica no momento da instalagao.

No exemplo acima temos duas divisdes definidas, 100 e 200, e mais a divisdo 0 que é a divisdo
comum para todo o ambiente.

Todos os parametros do ITM relacionados com a divisdo possuem o seguinte conceito:
» Se for definido para divisdo 0 (comum), poderd ser compartilhado por todas as demais
divisdes.
» Se for definido para divisdo especifica, podera ser utilizado apenas para a divisdo definida.

As divisdes também sdo utilizadas na configuracdo da seguranga de acesso do sistema permitindo
que os usuarios sejam autorizados para cada divisdo existente.

No exemplo acima, o usuario "A” podera ser autorizado apenas para divisao 100, o “B” para a 200 e o
"C" para todas.

Cada contrato existente no CMC devera ser relacionado com uma divisdo ou ser comum (0) para que
seja utilizado por qualquer divisao.
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Classe e Tipo de Contratos

A Classe e Tipo sdo parametros utilizados para agrupar e classificar os contratos controlados por Tl em
dois niveis de hierarquia para que vocé possa organizar e analisar o CMS de forma estruturada, como

por exemplo:
Classe Tipo Descrigédo Nome Curto

01 Hardware Hardware
01.01 Compra de Hardware Compra
01.02 Manutengdo e Suporte Manutengdo
01.03 Pecas de Reposicao Reposicao

02 Software Software
02.01 Compra de Software - Diversos Compra
02.02 Compra de Software - Engenharia Compra - Eng.
02.03 Manutengao e Suporte - Diversos Manutengao
02.04 Manutengao e Suporte - Engenharia Manutengado - Eng.

03 Servigos Servigos
03.01 Consultoria Consultoria
03.02 Desenvolvimento Desenvolvimento
03.03 Manutengdo e Suporte Manutengdo
03.04 Terceirizagdo - IT Terceirizacao
03.05 Comunicagao EDI EDI
03.06 Diversos Diversos

No exemplo acima, para a Classe “01 - Hardware”, temos 3 Tipos definidos:
* 01-Hardware
e 01.01 - Compra de Hardware
¢ 01.02 - Manutencao e Suporte
* 01.03 — Pecas de Reposicao

Uma Classe e/ou Tipo poderad ser comum para todas as divisdes do sistema ou especifica para uma
Unica diviséo.

Cada contrato existente no CMC devera ser relacionado com uma Classe e Tipo para que vocé possa
pesquisar o seu cadastro conforme a estrutura exemplificada acima.

O ITM é instalado com um conjunto definido de Classe/Tipo, devendo o administrador do CMC revisar
e complementar os parametros conforme as necessidades do seu ambiente de TI.

Para manutencao do parametro Classe/Tipo, siga as instru¢des abaixo:
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B Senigos -?. Usudrios

CARDS

£, Parimetros

Parametros - Classe

Divisdo
Linguagem
Descricdo

Classe de dados

08/04/2014 05:32:13 PM (CLEITE)

) Bervigos
 Hardware

) Software

() Documentos

() Contratos

) Fornecedores

() Projetos

() Conhecimento

() Controle Alteragdes

© Copyright 1994-2014 - CARDS_Informdtica (GRDITMOS0)

© Copyright 1994-2014 - CA&DS_Informatica

MNTITMODO - (CLEITE)

Clique na opcdo “Parametros > Classe e Tipo” na barra de menu superior para abrir a pagina para
manutengao no parametro Classe e selecione a “Classe de dados” “"Contratos”.

K Senicos .2 Usudrios

#  Confratos & Parimetros

Descricdo curta

[z
[2
[z
2
[z
F

=5 o1 CADS
£ oL CADS
[= S ) CADS
=B 0z CADS
=g 03 cADS
5 o3 CADS

03/05/2014 11:38:36 AM (CLEITE)

en  Hardware
pt  Hardware
en Software
pt  Software
en  Services

pt  Servicos

@] ([0 ) 1| visushizar 15 7| | [1asdes]

© Copyright 1994-2014 - CARDS_Informdtica (GRDITMOS0)

© Copyright 1994-2014 - CADS_Informatica

MNTITMOOO - (CLEITE)

Para acessar os tipos relacionados com uma determinada classe, clique no botdo =5 para a linha da

classe desejada.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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Parametros - Tipo (Contratos) 01: Hardware

#](e] | @

10 o101 CADS ¥ | |en ¥ Hardware Purchase Purchase
20 o1 CADS ¥ | [pt ¥ Compra de Hardware Compra
30 p1.o2 CADS ¥ [en ¥ | Maintenance and Support Maintenance
40 jo1.02 CADS ¥ |pt ¥ | Manutencdo e Suporte Manutencio
S0 b1o3 CADS ¥ [en ¥ | Spare Parts Parts
8 p1.o3 cADs ¥ [pt ¥ | [Pecas de Reposicio Reposicio

] B B Visualizar 12 Y| [ia6de6]

03/05/2014 11:40:23 AM (CLEITE) © Copyright 1994-2014 - CARDS_Informatica (FRMITM0S1)

© Copyright 1994-2014 - CA&DS_Informatica MNTITMODO - (CLEITE)

Nota:
» Defina cada Classe/Tipo para a divisGo desejada ou deixe a divisdo comum (0) quando o
pardmetro puder ser utilizado por qualquer diviséo.
e Utilize o campo “Descricéo curta” para definir uma descricdo abreviada que deverd ser exibida
nos formuldrios de consulta com multiplos registros.
* Defina o pardmetro para cada idioma em que o mesmo podera ser utilizado.

Ano Fiscal

Define o ano fiscal relacionado com a ultima revisdo dos valores do contrato ou com a previsdao dos
pagamentos.

O ano fiscal é comum para qualquer divisdo do ITM e devera ser definido nos valores validos do

dicionério de dados para o campo “fiscalYear".

Departamentos

Sempre que um contrato for especifico para uso de um departamento, o mesmo podera ser
identificado no CMC.

Cada contrato do CMC podera ser relacionado com um departamento especifico que por sua vez
também estara relacionado com uma geréncia da empresa.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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Cadastro de Departamentos
Departamento ¥ | Busea répida P & S [ L] | @
Departamento : Descricio curta 2 :  Encarregado B
[ *NONE caDs o definido CLEITE
[ *NONE My IT N0 definido CLEITE
[ AMB. My IT Ambulatério PEELINI
[ Asoc My IT Assisténcia Social PBELINI
[# caps My IT CADS Informatica CLEITE
g c My IT Melharas Continuas MSILVA
[z cp My IT Centro de Produtos MSILVA
[z ce My IT Contabilidade AGONCALVES
[z cusT My IT Custos AGONCALVES
[ EMPAC My IT Empacotamento ARAMOS
| ENGIN My IT Eng. Industrial ARAMOS
[ EnGPD My IT Eng. Produtos MSILVA
[ ENGPY My IT Eng. Projetos e Processos MSILVA
[ Escca My IT Escolha por Camera ARAMOS.
[ ExPED My IT Expedicio HSCHWARZ
2z e b ] (B | visuslzar 15 v | [1ai15desd]
15/04/2014 09:55:22 PM (CLEITE) © Copyright 1994-2014 - CARDS_Informatica (GRDITMO03)
© Copyright 1994-2014 - CAADS_Infarmatica MNTITMOOO - (CLEITE)

Clique na opgao “Parametros - Departamentos” na barra de menu superior para abrir a pagina acima
e utilize os botdes de manutencdo para criar um novo registro ou atualizar os dados de um registro
existente.

Listas de Usuarios

Uma Lista de Usudrios para o CMC identificard os usuérios responsaveis para suporte e manutencdo
dos dados do contrato para que o suporte de primeiro nivel possa identificar a equipe a ser acionada
quando necessario.

Nota:

e Consulte o manual "Cadastro Mestre de Usudrios” para maiores detalhes sobre a defini¢do
das listas de usudrios.

Fornecedor

Determina para o CMC o fornecedor relacionado com o contrato.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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Cadastro de Fornecedores

Fornecedor v Busca rapida

[z» 000128 My IT
[z 000176 My IT
[ 000215 My IT
[z7 000354 My IT
[ ooo42z My IT
[ 000427 My IT
[ 000429 My IT
[z ooos3s My IT
[ 000558 My IT
[z 000578 My IT
[z» ooos89 My IT
[ 000595 My IT
[ 0oos29 My IT
[z» 000673 My IT
[ ooa7a0 My IT

18/04/2014 09:31:03 PM (CLEITE)

Nome do fornecedor

FORD MOTQR COMPANY BRASIL LTDA

VIMAM PROJETOS, SERVICOS E EQUIPAMENTCS LTDA
SANDRA REGINA GARCIA SOROCABA ME

ELIPSE SOFTWARE LTDA

IWS DO BRASIL INFORMATICA LTDA EPP

MAHR DO BRASIL LTDA

DTS LATIN AMERICA SOFTWARE LTDA

SAWLUZ METODOLOGIA APLICADA EM INF.LTDA.
LKM Tecnologia LTDA.

STCI - TECNOLOGIA DA INFORMACAG LTDA
DI25-DADOS INTEGRACAQ, INFORMACQES
VIVO 5/A

ABANO R] DISTRIBUIDORA LTDA

E-SALES SQLUCOES DE INTEGRACAQ LTDA

SPS TECHNOLOGIES -JENKINTOWN

2325 b

Nome Fantasia

FORD
VIMAM
SANDRA
ELIPSE
ws
MAHR
DTS
SAWLUZ
LKM
STCI (AGL)
D125
VIVO
ABANO
E-SALES
SPS

Software
Software
Hardware
Softwars
Software
Hardware
Software
Software
Servigos
Software
Software
Software
Hardware
Softwars

Hardware

I

© Copyright 1994-2014 -

Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Consulteria
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor

Fornecedor

| visualizar |15 ¥

CARDS_Informdtica (GRDITMOD4)

Ative
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Excluido
Ative
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo

| [1a 15 de 100]

© Copyright 1994-2014 - CA&DS_Informatica

MNTITMODO - (CLEITE)

Clique na opcao “Parametros = Fornecedores” na barra de menu superior para abrir a pagina acima e
utilize os botdes de manutencdo para criar um novo registro ou atualizar os dados de um registro

existente.

Recomenda-se que os fornecedores sejam cadastrados com o mesmo cddigo (ID) utilizado no seu

sistema de compras para que os dados possam ser rastreados sem dificuldade.

Assim como o CMC, vocé também poderad utilizar o parametro Classe/Tipo para classificar seus
fornecedores e também manter os dados de endereco e nomes para contato.

Moeda

Identifica para o CMC a moeda utilizada para definicdo dos valores financeiros relacionados com o

contrato.

A moeda é comum para qualquer divisdo do ITM e deverd ser definido nos valores vélidos do
dicionario de dados para o campo “currencyCode”.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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Manutencdo - Dicionario de Dados - Valores currencyCade: Cédigo da moeda (2.0}
Busca répida Pl L
Cinka | Lg Valor externa “'3'“": m"::’""“ Valor Intarno Descricia do Valor
1@ 1w0kfen vl rs BRZ
“
20[ 1w e v ks BRZ
~
'r*' 30 20/ en v usm usM
& s
i 43| 20 B[t v]usm usm
: P
S| 30 [ env|use use
4
60| 30fH[pt v|Lse usP
4
0] E= @
5-2-2014 as 11:54 AM © Copyright 1994-2014 - CABDS_Informatica (FRMCSY010)

CARLOS EDUARDO LEITE (CLEITE)
MNTITMODO - (CLEITE)

CADS Informatica ITM (1)
© Copyright 1994-2014 - CABDS_Informatica

Clique na opcdo “Parametros = Repositério” na barra de menu superior para abrir a pagina para
manutencao no dicionario de dados.

B3 . L
Selecione o campo “currencyCode” e clique no botédo para abria a pagina com os valores
permitidos para o campo.

Nota:
e O Valor Interno deverd sempre ser definido com 3 digitos.

Periodo para Pagamento

Permite identificar o periodo utilizado para pagamento do contrato, como por exemplo:
¢ Mensal
e Anual
e Semestral

O periodo para pagamento é comum para qualquer divisdo do ITM e devera ser definido nos valores
validos do dicionario de dados para o campo “paymentFrequency”.

indice para Reajuste

Permite identificar o indice de reajuste utilizado para o contrato, como por exemplo:
« IGPM
e |IPC

O indice para reajuste é comum para qualquer divisdo do ITM e devera ser definido nos valores
validos do dicionario de dados para o campo “adjustmentindexid”.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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Frequéncia para Reajuste

Permite identificar a frequéncia para reajuste utilizada para o contrato, como por exemplo:
* Mensal
* Anual

A frequéncia para reajuste é comum para qualquer divisdo do ITM e devera ser definido nos valores
validos do dicionario de dados para o campo “adjustmentFrequency”.

Classe Contabil

Permite identificar o controle contabil para os pagamentos relacionados com o contrato, como por
exemplo:

» Capital (Ativo Fixo)

e Despesas

A classe contabil é comum para qualquer divisdo do ITM e devera ser definido nos valores validos do
dicionario de dados para o campo “glClass”.

Grupo de Total para Departamentos

Permite a totalizacdo de informacgdes por “grupos” de departamentos, como por exemplo:

« MF MANUFACTURING

« SL SELLING

« MK MARKETING

« GA G & ADMINISTRATIVE
+ DC DISTRIBUTION COST

O Grupo de Total é comum para qualquer divisdo do ITM e devera ser definido nos valores validos do
dicionario de dados para o campo “departmentTotalGroup”.

Nota:

« A totalizacdo por grupo de total para departamentos estard disponivel em algumas pdginas
de consulta do ITM.

Status do Contrato

Define o status do contrato para o CMC.

O status é comum para qualquer divisdo do ITM e devera ser definido nos valores validos do
dicionario de dados para o campo “agreementStatus”.

Nota:
»  Valores acima de “800" indicam que o Contrato estd desabilitado para o CMC.
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Status do Pagamento

Define o status do pagamento relacionado com o contrato para o CMC.

O status é comum para qualquer divisdao do ITM e devera ser definido nos valores validos do
dicionario de dados para o campo “paymentStatus”.

Nota:
e Os valores “100", “800" e “999" ndo devem ser alterados.
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CADASTRANDO UM CONTRATO

A manutencao do CMC devera ser incluida em todas as rotinas operacionais de Tl que envolvam o controle
financeiro de algum sistema ou recurso administrado.

Conforme ja mencionado acima, um contrato devera ser entendido como qualquer compromisso financeiro
cuja responsabilidade pelo controle do pagamento seja de Tl, como por exemplo:

= Contrato de manutencdo de um servidor.
=>» Contrato de manutencdo de um software.
=> Servico de desenvolvimento contratado.

= Compra de um novo notebook.

Cadastro Mestre de Contrato (CMC)

Cadastro de Contratos

cédige do contrata ~
Divisdo

Classe do contrato *
Tipo do contrato *
Descricio *

Cédigo do fornecedor *
cédigo do projeto

Data de inicio

Data de término

cédigo do departamento
cédigo da lista de usuérios
Confidencial

Status

Status RYG

5W.0305.001

CADS Informatica ITM ¥

03 - Servicos ¥
03.05 - Comunicacdo EDI v

SINTEL MDI - Fluxo EDI

SINTEL TECNOLOGIA E INFORMACAQ LTDA (883857 / SINTEL)
06/12/2006 | 7% dd/mm/aaza

% dd/mm/aaaa

MTL-IT0000 - Administracdo = Suporte ¥

Vocé poderd utilizar as abas disponiveis na parte superior da pagina para acessar o grupo de
informacdes relacionadas com o CMC, conforme descrito abaixo:

Basico

Informacbes basicas relacionadas com o contrato para identificagdo da divisdo, classe, tipo,
fornecedor, projeto relacionado, departamento, usuarios responsaveis, etc.

Informe o campo “Cddigo do projeto” quando o contrato estiver relacionado com um projeto
especifico para que vocé possa monitorar e acompanhar os gastos do projeto.
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Selecione o campo “Confidencial” quando desejar restringir a consulta dos valores, documentos e
anexo apenas para usuarios autorizados. Nesse caso, quando algum usuario pesquisar o contrato, o
acesso somente sera liberado se 0 mesmo possuir autoridade para manutencao (UPD) no CMC.

Valores

Informacdes referentes aos valores totais acordados, frequéncia de pagamento, controles para
reajustes e revisoes.

Informe o campo “Classe contabil” para indicar o modo de contabilizagdo dos gastos do contrato
(CAPEX ou OPEX). A classe informada sera sugerida para a inclusdo das parcelas de pagamento do
contrato (ver abaixo). Caso o contrato possua os dois modos de contabilizacdo, vocé podera deixar o
campo em branco, ou, assumir o valor que corresponde ao maior nUmero de parcelas.

Informe o campo “Ano Fiscal” relacionado com a revisdo dos valores e que devera ser sugerido para a
previsdo de pagamentos. O ano fiscal é opcional, mas, se informado serda um importante filtro para
vocé pesquisar e selecionar os contratos de um determinado ano fiscal e também para ser sugerido
na inclusdo dos pagamentos (ver abaixo).

Apos a inclusdo do contrato, vocé podera revisar e atualizar o campo “Conta contabil”, assumido com
base na conta contabil do cadastro do fornecedor. A conta contabil informada sera sugerida para a

inclusdo das parcelas de pagamento do contrato (ver abaixo).

O campo “Valor total acordado” corresponde ao valor total “previsto” para o contrato e devera ser
informado para controle do administrador CMC.

Detalhe

Informacdes complementares para que o administrador CMC possa descrever os detalhes
relacionados com o objeto do contrato.

Complementando a Documentacéo do Contrato

O CMC oferece varios recursos para que vocé possa complementar a documentacado do contrato com
informacdes que servirdo de apoio aos responsaveis durante a execucao das solicitacdes de servicos
relacionadas.

Pagamentos

@

Clique no botéo - Z9 ¢ cadastre os pagamentos relacionados com o contrato (ver topico abaixo).

Documentos

Clique no botéo - ' 3 para cadastrar todos os documentos de apoio relacionados com o contrato.
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Anexos

Clique no botéao —@ para cadastrar todos os anexos relacionados ao contrato (e-mails, propostas,
copia do contrato, etc.).

Pagamentos Relacionados

Para cada contrato administrado, o administrador CMC podera relacionar todos os pagamentos
previstos para que os responsaveis pela liberagdo de notas fiscais e pagamentos possam conferir e
certificar-se de que os valores estdo corretos.

Os pagamentos relacionados poderdo ser acessados a partir de um contrato do CMC:

Cadastro de Contratos - Pagamentos ‘ SINTEL: SINTEL MDI - Fluxo EDI (SW.0305.001}
k] S Pl(«] | @
= It Nota Fiscal Data Data
FY Vencto. Classe  Tipo GL Moeda Estimado Pedido | Complemento = = Pagamento. Status
-_2 15 20/01/2014 Servigos  EDL Despesa R§ 1.500,00 1400152 OP 9020 08/05/2014 22/05/2014 1.480,00 ® Pago
2 15 20/02/2014 Serviges  EDIT Despesa RS 1.500,00 1400152 @ Pendente
[z 15 20/03/2014 Servicos  EDI Despesa RS 1.500,00 1400152 @® Pendente
? 15 21/04/2014 Servigos  EDI Despesa R$ 1.500,00 1400152 @ Pendente
| 15 20/05/2014 Servigos  EDI Despesa R& 1.500,00 1400152 @ Pendente
| [ 15 20/06/2014 Servicos  EDL Despesa RS 1.500,00 1400152 @ Pendente
‘ } 13 21/07/2014 Servigos  EDL Despesa R$ 1.500,00 1400152 @® Pendente
2 15 20/08/2014 Servicos EDD Despesa R$ 1.500,00 1400152 @ Pendente
| 2 15 22/09/2014 Servicos  EDI Despesa R$ 1.500,00 1400152 @® Pendente
';2 15 20/10/2014 Servicos EDI Despesa R$ 1.500,00 1400152 ® Pendents
B 15 20/11/2014 Servigos  EDL Despesa RS 1,500,00 1400152 ® Pendente
B 15 22/12/2014 Servigos  EDIL Despesa RS 1.500,00 1400152 @ Pendente
A1 || visualizar 15 ¥v| | [1a12de12]
10/10/2014 05:16:08 PM (CLEITE) © Copyright 1994-2014 - CA&DS_Informatica (GRDITM201)
© Copyright 1994-2014 - CA&DS_Informatica MNTITMOOO - (CLEITE)

Observe que nesse caso, o nome do contrato sera exibido no canto superior da pagina e o ano fiscal
relacionado na primeira coluna do grid.

Os pagamentos relacionados também poderdo ser acessados via opgdo “Contratos - Pagamentos”
na barra de menu superior.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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Cadastro de Contratos - Pagamentos

| | Contrato ¥ Busca rapida P

| contrata

Nome Fantasia Vencto.
SINTEL 1
1

1

o}

20/11/2013
20/12/2013
20/01/2014
15 20/02/2014
15 20/03/2014
WISE 1

Servigas

n

Servigas

@

Servicos

0

Servigos
Servigas
01.01.06.1178

]

21/10/2013 Software
20/11/2013
20/12/2013
20/01/2014
20/02/2014
20/03/2014
21/10/2013
20/11/2013
20/12/2013
20/01/2014

3

1

1

1

1

01.01.06.1178-1 1
1

o}

Software

o

Software

n

Software

0

Software

0

Software

n

Software

]

Software
1
1

i}

Software

Ol fSES e ool ol

o

Software

10/10/2014 05:18:24 PM (CLEITE)

Classe Tipo

=P | e

EDI Despesa RS 2.700,00 @ Fendente
EDI Despesa  R$ 2.700,00 @ Pendente
EDI Despesa R$ 2.700,00 @ Pendente
EDI Despssz RS 2,700,00 ® Pendente
EDI Despesa RS 2.700,00 @ Pendente
Manutencdo  Despesa R$ 1.850,00 12345 OP @ Pendents
Manutengdo  Despesa RS 1.850,00 @ Pendente
Manutengdo  Despesa  R$ 1.970,00 @ Pendente
Manutenco  Despesa  R$ 1.970,00 @ Pendente
Manutencdo  Despesa R$ 1.870,00 @ Pendente
Manutengdo  Despssa RS 1.570,00 @ Pendente
Manutengdo  Despesa  R$ 850,00 @ Pendente
Manutencdo  Despesa R$ 850,00 @ Pendente
Manutengdo  Despssa RS 850,00 ® Pendente
Manutengdo  Despesa  R$ 850,00 @ Pendente
2345 p| m (@1 | visualizar (15 ¥| | [1a15des7]

© Copyright 1994-2014 - CA&DS_Informatica (GRDITM201)

@ Copyright 1994-2014 - CA&DS_Informatica

MNTITMO0O - (CLEITE)

Nesse caso, todos os contratos x pagamentos relacionados serdo exibidos para que vocé possa

selecionar os dados desejados.

Nota:

*  Para a selegdo de todos os pagamentos néo serd liberado o botdo de inclusGo de um novo
pagamento, nesse caso, acesse os pagamentos via CMC ou estabeleca um filtro de consulta
para um contrato especifico.

» Inicialmente a consulta serd exibida apenas com os pagamentos pendentes. Se necessdrio,
estabeleca um filtro de consulta para acessar os pagamentos desejados.

ApOs selecionar o contrato desejado, verifique abaixo a geragdo dos pagamentos relacionados.

Cadastro de Contratos - Pagamentos

Cédigo do contrato *
Classe do contrato
Tipo do contrato *

Ano Fiscal

Data de vencimento
Classe contabil

ERP - Conta contabil
Codigo do departamento
Namero do Pedido
Complemento do Pedido
Moeda

Valor estimado

Parcelas

Niimero NF pagamento
Data de emissio

Valor do pagamento
Data do pagamento
status

Status RYG

06/02/2015  0B:17:46 AM (CLEITE]

- SINTEL TECNOLOGIA E INFORMACAO LTDA (883857 / SINTEL)

SINTEL: SINTEL MDI - Fluxo EDI (SW.0305.001)
03 - Servicos ¥
03.05 - Comunicacio EDI v

FYis v

= dd/mm/aaaa

% dd/mm/aaza

7 dd/mm/aaaa
100 - Pendente ¥

e 0 @8 oe

@ Copyright 1994-2015 - CABDS_Informatica (FRMITMZ01

© Copyright 1984-2015 - CARDS_informatica

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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R
Vocé podera utilizar as abas disponiveis na parte superior da pagina para acessar o grupo de
informacdes relacionadas com o pagamento, conforme descrito abaixo:
Basico

Sera sugerida a classe/tipo do contrato base, mas, vocé podera alterar

Classe/Tipo para 0 pagamento caso seja necessario a classificacdo de um contrato
com varios tipos de pagamento.

Informe o ano fiscal relacionado com o pagamento correspondente. O
ano fiscal sera sugerido com base no cadastro mestre do contrato ou

Ano Fiscal . . . .
com base no cadastro do projeto (0o que existir primeiro), mas, vocé
podera alterar o ano fiscal quando necessario.

Data de vencimento Informe a data do vencimento prevista para o pagamento.

Serd sugerida a classe contabil do contrato base, mas, vocé podera
Classe contabil alterar a classe contabil para o pagamento conforme o modo de
contabilizacao correspondente (CAPEX ou OPEX).

Informe a conta contabil utilizada para contabilizacdo do pagamento
correspondente no seu sistema de gestdo (ERP). A conta serad sugerida

ERP - Conta contabil com base no cadastro mestre do contrato ou com base no cadastro do
fornecedor (o que existir primeiro), mas, vocé podera alterar a conta
quando necessario.

Informe o departamento relacionado com o pagamento para que vocé
possa administrar os seus contratos/pagamentos por departamento e

Departamento geréncia. O departamento serd sugerido com base no cadastro mestre
do contrato, mas, vocé podera alterar quando necessario (contratos com
pagamentos rateados para diversos departamentos).

Informe o nimero do pedido de compras do seu sistema de gestdo

Numero do pedido .
relacionado com o pagamento.

Complemento do Informe os dados necessarios para complementar o nimero do pedido,
Pedido como o tipo do documento e/ou o nimero da linha do pedido.
Moeda Sera sugerida a moeda do contrato base, mas, vocé podera alterar para

0 pagamento caso possua pagamento em moedas diferentes.
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Valor estimado

Parcelas

Numero NF pagamento

Data de emissao

Valor do pagamento

Data do pagamento

Status

Status RYG

Detalhe

O

Informe o valor estimado para a parcela do pagamento.

Entre com o numero de parcelas para o pagamento quando desejar
gerar, automaticamente, parcelas mensais baseadas na data de
vencimento informada e o nimero de parcelas selecionado.

Informe o nimero da nota fiscal relacionada com a baixa do pagamento.
Para inclusdo de uma nova parcela vocé podera deixar esse campo em
branco.

Informe a data de emissdo da NF de pagamento.
Para inclusdo de uma nova parcela vocé podera deixar esse campo em
branco.

Informe o valor exato realizado para o pagamento.
Para inclusdo de uma nova parcela vocé podera deixar esse campo em
branco.

Informe a data em que o pagamento foi realizado.
Para inclusdo de uma nova parcela vocé podera deixar esse campo em
branco.

Selecione o status desejado para o pagamento, sendo:
= 100 - Pendente: Quando o pagamento estiver pendente para
baixa.
= 800 - Pago: Quando o pagamento for realizado. Nesse caso,
informe os campos relacionados com a baixa.
= 999 - Cancelado: Quando o pagamento for cancelado.

Selecione o status RYG desejado, sendo que para pagamento pendente

o ITM assumira “G" e para baixa o "O".
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Cadastro de Contratos - Pagamentos SINTEL TECNOLOGIA E INFORMACAO LTDA (883857 / SINTEL)
e

Descrigdo Detalhada

Endereco completo  Rua Amazonas, 383 - Sala 26
Centro
A CEP: 9520-070
Sde Caetane de Sul(SF)

InformacBes legais CNP1: 58.048.000/0001-41

Inscrigio Estadual: 636153131118
Inscrigic Municipal: 00000052140

s (X¢]

Informacdes complementares para que o administrador CMC possa descrever os detalhes
relacionados com o objeto do pagamento.

Um ponto importante para aba “Detalhe” refere-se as informacdes do fornecedor e projeto para que o
administrador CMC possa conferir os dados do pagamento relacionado, sendo:

=> Endereco completo: Endereco do cadastro do fornecedor relacionado.
= Informacdes legais: Informagdes complementares do fornecedor relacionado.
= CAR: Numero da CAR (Capital Request) relacionado com o projeto.

Apds entrar com os dados do pagamento, clique no botdo —% para confirmar a incluséo e geracio
das parcelas selecionadas.

Nota:
*  Qualquer lancamento para pagamento somente deverd ser realizado com base em uma
solicitagdo de servicos devidamente aprovada pelos responsaveis.

Baixando Pagamentos

A baixa de pagamento de um compromisso financeiro de Tl devera ocorrer no momento em que o
responsavel receber a nota fiscal correspondente para lancar e/ou liberar o pagamento para o sistema
de gestdo da empresa.

O administrador CMC devera pesquisar e conferir os valores relacionados para validar a nota fiscal,
sendo:

v Fornecedor e Contrato.

v Data de vencimento.

v Valores informados x politicas de reajustes.
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ApOs localizar o pagamento e validar os dados, selecione o0 mesmo para manutencao e efetive a baixa

conforme o exemplo abaixo:

Cadastro de Contratos - Pagamentos

Cadigo do contrate

Classe do contrate
Tipo do contrato *

Ano Fiscal

Data de vencimento ~
Classe contabil *

Conta contabil

Nimero do Pedido
Complemento do Pedido
Moeda

Valor estimado
Nimere NF pagamento
Data de emissédo

Valor do pagamento
Data do pagamento
Status

Status RYG.

g

10/10/2014 03

SINTEL TECNOLOGIA E INFORMACAQ LTDA (883857 / SINTEL)

g)(+] | @

SINTEL: SINTEL MDI - Fluxo EDI (SW.0305.001)
03 - Servicos ¥
03.05 - Comunicagao EDI M
Fvis v
20/01/2014 |[¥ ddimm/aaaa
Despesa ¥
0220.740.005
1400152
oF
R ¥
1.500,00
9020
08/05/2014 | 7§ dd/mm/asaa
1.480,00
22/05/2014 | FF dd/mm/aaaz
800 - Pago v

o8 @ 98 @8

2 (O] (&) (=]

- CABDS_Informatica (FRMITMZ01)

& Copyright 1994 2014 - CABDS Infarmatice

MNTITMOOD - (CLETTE)

Entre com os dados da NF de pagamento, data emissao, valor, data, selecione o status "800 — Pago” e

clique no botéao —EU para salvar os dados.

Clique no botéo —@ para cadastrar todos os anexos relacionados ao pagamento (notas fiscais,

relatérios de horas, e-mails, etc.).

Ao voltar para tela de selecdo dos pagamentos do contrato, note que a baixa efetuada sera exibida

com status “Pago”.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.

Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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Cadastro de Contratos - Pagamentos

Fr Vencto. Classe  Tipo
[ 15  20/01/2014  Servigos EDL
[ 15 2000272014 Serviges  EDT
[z 15 20/03/2014 Servicos  EDI
[» 15  21/04/2014  Servicos EDI
[} 15 20/05/2014  Serviges EDI
Q 15 20/06/2014 Servicos EDI
[ 15  21/07/2014  Servicos EDL
[ 15  20/08/2014  Serviges EDI
[ 15 22/09/2014  Servics EDI
[ 15  20/10/2014  Servicos EDI
[ 15  20111/2014  Servigos EDI

15 22/12/2014 Servigos  EDL

10/10/2014 05:24:40 PM (CLEITE)

GL
Despesa
Despesa
Despesa
Despesa
Despesa
Despesa

Despesa

Despesa

Despesa
Despesa
Despesa

Despesa

(= Pedido  Complemento
1.500,00 1400152 OF
1.500,00 1400152
1.500,00 1400152
1.500,00 1400152
1.500,00 1400152
1.500,00 1400152
1.500,00 1400152
1.500,00 1400152
150000 1400152
1.500,00 1400152
1.500,00 1400152
1.500,00 1400152

(o] (T O] [(w)

Nota Fiscal
Pagamento
9020

Data
Emissdo
08/05/2014

#FA+) | e

Pagamento Status

Data
Pagamento
22/05/2014 1.480,00 @ Pago

Pendente
Pendente
Pendents
Pendente
Pendente
Pendents
Pendente
Pendente
Pendents
Pendente

Pendente
(1| visusizar 15 v | [1312de12]

© Copyright 1894-2014 - CASDS_Informatica (GRDITM201)

@ Copyright 1994-2014 - CA&DS_Informatica

Nota:

MNTITMOOO - (CLEITE)

*  Qualquer baixa de pagamento somente deverd ser realizada com base em uma solicitagdo
de servicos devidamente aprovada pelos responsadveis.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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CONTROLE POR CONTA CONTABIL

O ITM oferece recursos para que vocé possa controlar os seus contratos e pagamentos com base nas contas
contabeis do seu sistema de gestdo (ERP).

E importante que o administrador do CMC entenda os recursos disponiveis no ITM para que possa comparar
os valores totais administrados no ITM x o ERP.

Estrutura da Conta Contabil para o ITM

O ITM permite a parametrizacdo de uma conta contabil em até 3 niveis de totais, conforme
exemplificado abaixo:

Divisdo Nivel do Grupo Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 Conta ERP Descrigdo
My IT 1 4002 Other Operating Expenses
2 4002 11 Hardware /Software OPEX
3 4002 11 002 Software
4 4002 11 tOOZ 3)7607129310.400211.002 EDI
4 4002 11 '002 707607159140.400211.002 Payroll
3 4002 11 '005 IT Contracts-Software/Hardware
4 4002 11 tOOS 3)7607159320.400211.005 Servers
4 4002 1 ‘005 '07607159130.400211.005 Printers
4 4002 1 "005 '07607159140.400211.005 Workstations
4 4002 11 '005 '07607159150.400211.005 Network
4 4002 1 "00s '07607159320.400211.005 Telecom
2 4002 24 Outside Services
3 4002 24 "006 Technical & Professional Services
4 4002 24 '006 <ERP Account> <Description>

No exemplo acima, as contas em “verde” representam as contas contabeis do seu ERP e que deverdo
ser utilizadas no controle de contratos e pagamentos.

A seguir, vocé poderd acompanhar os processos necessarios para cadastramento das contas

contabeis, o relacionamento com o CMC e a pesquisa de acompanhamento dos valores realizados x
planejados (actual x budget).

Centro de Custo por Departamento e Grupo de Total
Vocé podera relacionar com cada departamento do ITM o centro de custo de referéncia para o ERP e
um grupo de total para “agrupamento” dos pagamentos realizados (analise realizado x planejado por

conta contabil).

Clique na opgéo “Parametros - Departamentos” e selecione o departamento desejado para edicao.
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Cadastro de Departamentos

Nimero do departamento 7
Cédigo do departamento *  TI
Divisdo * | CADS Informatica ITM ¥
Descricio ©  Tecnologia da Informacdo
Descricdo curta

Codigo do gerente (CARLOS EDUARDO LEITE (CLEITE)
Supervisor

cédigo do encarregado

ﬁ Centro de Custo 159320

Grupo de total | GA - G & Administrativo ¥

06/02/2015 09:56:26 AM (CLEITE] @ Copyright 1994-2015 - CABDS_Informatica (FRMITMODS

© Copyright 1994-2015 - CAGDS_Informatica MNTITMOOO - (CLEITE)

Centro de Custo

Campo livre que devera ser utilizado para classificar o centro de custo, ou, unidade de negdcios,
relacionado com o departamento no ITM.

O centro de custo sera utilizado na sugestdao do cédigo da conta contabil para o ERP (ver abaixo) na
pagina de cadastramento de contas contdbeis e quando ndo informado, o proprio cédigo do
departamento sera utilizado como sendo o centro de custo.

Grupo de Total

Permite o agrupamento de departamentos/centro de custos com base na estrutura de despesa
relacionada, como por exemplo:

« MF MANUFACTURING (Agrupar todos departamentos de manufatura)
« SL SELLING (Agrupar todos departamentos de vendas)

« MK MARKETING (Agrupar todos departamentos de marketing)

« GA G & ADMINISTRATIVE (Agrupar todos departamentos administrativos)

Contas Contabeis

Cligue na opcdo "Parametros - Contas Contabeis” para acionar a pagina de manutencéo.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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‘Cadastro de Grupos de Contas Contabeis
Busca répida p:l m
I Divisdo Grupo Descrigio ivel GL
i My IT 1008 Other Current Assets 1
2 100805 Other Deferred Expenses 2
= 100805.147 Alloc.-COMUNICATION 3 CPT
2 1505 Grass Intangible Assets 1
& 150505 Work in Progress Gross Am 2
F 150505.001 Wark in Progress Gross Am 3 cPT
F 150505.002 Projeto Migracao JDE 8 cPT
F}‘f 150505.003 Execplan b CPT
E] 150505.004 Sistema Totvs RH 3 cPT
B 4002 Other Operating Expenses. 1
iz 400208 Training 2
F 400208.001 Courses / Training 3 EXP
s 400208.002 Language Courses 3 EXP
2 400208.003 Business Course 3 EXP
E 400208.995 Training-ALLOC. 3 EXP
(G4 23 p] (® |1 | visuslizar(15 v | [1215de3s]
06/02/2015 _10:36:18 AM (CLEITE) © Copyright 1394-2015 - CADS_Informatica (GRDITMO28)
© Copyright 1994-2015 - CA&DS _Informatica MNTITMOOO - (CLEITE)

Utilize os botdes para edicdo de registros (novo ou editar) para acessar a pagina de manutencdo
abaixo:

Cadastro de Grupos de Contas Contabeis

(& | @

Grupe 1 4002
Grupe 2 11
Grupe 3 005
Nivel 3
Divisdo * | CADS Informatica ITM ¥
Classe contabil | pespess ¥
Descricio © 1T Contracts-Software/Hardware

Niamero do grupe 201500021

] ([ p] ] B 0] (=]

© Copyright 1994-2015 - CA&DS_Informatica MNTITMOOO - (CLEITE)

Vocé deverd entrar com os campos conforme o “Grupo/Nivel” desejado para cadastro conforme
exemplificado na tabela abaixo:

Nivel Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 Contas
1 X
X X
3 X X X
X X X X

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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Para facilitar o cadastro, utilize-se da funcdo para “Copiar” um registro ja existente para cadastramento

de um novo.

Nota:

« A "Aba” Contas, estard disponivel apenas para o nivel 3 e deverd ser utilizada para o
cadastramento efetivo das contas contabeis do grupo.

Basico

Grupo 1

Grupo 2

Grupo 3

Nivel

Divisédo

Classe Contabil

Descricao

Numero do grupo

Contas

Informe o cédigo do grupo 1 para a estrutura da conta contabil.

Informe o cédigo do grupo 2 para a estrutura da conta contabil, apenas
quando estiver cadastrando o grupo de nivel 2 ou 3.

Informe o cédigo do grupo 3 para a estrutura da conta contabil, apenas
quando estiver cadastrando o grupo de nivel 3.

Serd calculado automaticamente pelo ITM no com base nos grupos
informados acima.

Informe a divisdo relacionada com o grupo. Recomenda-se que vocé
gere a estrutura de conta contabil para cada divisdo administrada no seu
CMC.

Informe a classe contabil relacionada com o grupo da conta contabil
(CAPEX ou OPEX). Devera ser informado apenas para o grupo de nivel 3.

Informe a descri¢do correspondente para o grupo da conta contabil.

Sera gerado automaticamente pelo ITM.
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Cadastro de Grupos de Contas Contabeis

=1

§* 07607 T1 - Tecnologia da Informagdo 00180105 07607159320.400211.005 Servers 201500008
* 07607 T1 - Teenologia da Informagdo 00188883 07607159130.400211.005  Printers 201500008
* 07607 T1 - Tecnologia da Informacdo 00189301 07607159140.400211.005  Workstations 201500010
? 07607 T1 - Tecnologia da Informagdo 00189719 07607159150.400211.005  Network 201500011
* 07607 T1 - Tecnologia da Informagdo 00193899 07607159320.400211.005 Telecom 201500012

| 2]

COIRRIN TS (@] () (@) (&)

“Aba” disponivel apenas para o grupo de nivel “3" e permitird o cadastramento efetivo das contas
contabeis relacionadas com a estrutura.

ERP — Empresa Informe o cédigo da empresa relacionada com a conta para o ERP.

Para contas de despesa, informe o departamento para que o ITM possa

Departamento .
P considerar o centro de custo correspondente.
ERP - GL Id Informe o Id Unico para identificacdo da conta no seu ERP e que devera
ser utilizado no processo de reconciliagdo de valores pelo ITM.
Informe o formato final da conta conforme e edicdo utilizada pelo ERP.
Se ndo informada, o ITM ird assumir com base na concatenacdo dos
campos abaixo:
ERP - Conta Contabil
= ERP Empresa + Centro Custo Departamento + “." + Grupo 1 +
Grupo 2 + “." + Grupo 3
= Para contas de capital (GL Class = CAPEX), o Centro de Custo
ndo sera considerado.
Descricao Informe a descrigdo correspondente para conta contabil.
Numero da Conta Serd gerado automaticamente pelo ITM. Corresponde ao numero

interno da conta para o ITM, ndo tendo nenhuma relacdo com o seu ERP.
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Conta Contabil para o Fornecedor

Vocé podera relacionar uma conta contabil especifica para o fornecedor quando desejar que a mesma

seja sugerida no cadastramento de um novo pagamento previsto para o fornecedor.

Clique na opgéo "Parametros > Fornecedores” e selecione o fornecedor desejado para edigdo.

Cadastro de Fornecedores

N ETTE T -

Descricéo Detalhada

Informagées legais

ERP - Conta contabil

Data tltima alteragio
Usuario tiltima alteracio

Objeto da Alteracio

06/02/2015 11:06:44 AM (CLEITE]

@ Copyright 1994-2015 - CA&DS_Informatica

etalhe

CNPJ: 58.048.000/0001-41

Inscrigéo Estadual: 636153131118
Insecricio Municipal: 00000052140

400211|

07607155130.400211.005 -
07607155140.400211.002 -
07607159140.400211.005 -
07607158150.400211.005 -
07607159320.400211.001 -
07607158320.400211.005 -

07607159320.400211.005

07607158330.400211.004 -

Printers
payroll
Workstations
MNetwork
Hardware

Servers

S - CABDS_Informatica (FRMITMOD4]

- Telecom

JDE Consulting

MNTITMOOO - (CLEITE)

Cligue na "Aba” Detalhe para que vocé possa relacionar a conta contabil desejada.

O campo permite pesquisa parcial pela identificacdo da conta contabil para o ERP e/ou descricéo.

Selecione a conta desejada e salve o registro para confirmar a selecao.

Conta Contabil para o Contrato

Vocé podera relacionar uma conta contabil especifica para o contrato quando desejar que a mesma
seja sugerida no cadastramento de um novo pagamento previsto para o contrato.

Clique na opgdo “"Contratos - Cadastro Mestre” e selecione o contrato desejado para edicao.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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Cadastro de Contratos

(@ 2]« @

Moeda [Rs v

Classe contabil v

Ano Fiscal [Fy1s v

ERP - Conta contabil |spo211

valor total acordado

| 07607159130.400211.005 -
07607159140.400211.002 - Payrall

Indice para reajuste | 07607159140.400211.005 - Workstations

Printers

Periodo para pagamento

Freqiiéncia para reajuste | 07607159150.400211.005 - Network
2 | 07607159320.400211.001 - Hardware
Data para reajuste
07607159320.400211.005 - Servers
Data da dltima revisdo | 07507159320.400211.005 - Telecom

Nro. meses proxima revisio | 07607159330.400211.004 - JOE Consulting
=

Data da proxima revisde 15/12/2013 | dd/mm/azaz

IETRESERI=1NEES)

06/02/2015 11:09:48 AM (CLEITE) © Copyright 1994-2015 - CABDS_Informatica (FRMITM200)

@ Copyright 1994-2015 - CARDS_Informatica MNTITMOOO - (CLEITE)

Clique na “Aba” Valores para que vocé possa relacionar a conta contabil desejada.
O campo permite pesquisa parcial pela identificagdo da conta contabil para o ERP e/ou descrigao.

Selecione a conta desejada e salve o registro para confirmar a selecéo.

Conta Contabil para o Pagamento

A conta contébil informada para o pagamento serd a conta utilizada pelo ITM para anélise das
informacdes relacionadas (Realizado x Previsto por conta contabil).

Clique na opgdo “Contratos - Pagamentos” e selecione o pagamento desejado para edicao.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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Cadastro de Contratos - Pagamentos

Cédigo do contrato
Classe do contrato
Tipo do contrato

Ano Fiscal *

Data de vencimento
Classe contabil

ERP - Conta contabil
Codigo do departamento
Nimero do Pedido
Complemento do Pedide
Moeda

Valor estimado

Parcelas

Nimero NF pagamento
Data de emissao

Valor do pagamento
Data do pagamento
Status

Status RYG

L5 ekos . B &

SINTEL TECNOLOGIA E INFORMACAO LTDA

SINTEL: Manutencdo do Sistema EDI Vendas (051099)

02 - Software ¥

02.03 - Manutencéo e Suporte - Diversos ¥

Fris v
20/01/2015  |FF dd/mmy/aaas
Despesa ¥
07607129310.400211.002 - EDI
GRCM - Geréncia Comercial

150220

1.200,00(F

% dd/mm/aaaa
7 dd/mm/aaaa

100 - Pendente ¥

L] e @0 L]

(883857 / SINTEL)

@

A conta contabil serd sugerida com base no cadastro do fornecedor ou do contrato, o que existir
primeiro, mas, podera ser alterada conforme a sua necessidade (contrato Unico com mdltiplos rateios

por conta contabil).

Verifique também o departamento relacionado com o departamento para que vocé possa utilizar essa
informacao como “filtro” na pagina de analise dos valores por conta contabil.

Para que vocé possa realizar a andlise dos valores realizados x planejado por conta contabil, observe
atentamente os valores para os campos abaixo:

Data de vencimento

Data de pagamento

Corresponde a data prevista para o valor planejado (budget), como por
exemplo:

- Valor planejado para a despesa (budget) em Janeiro/2015 = R$
1.200,00.

Vocé deve lancar como data de vencimento qualquer dia do més
01/2015 (ex. 20/01/2015).

O ITM ira considerar o més/ano da data informada como o periodo do

planejamento (budget) correspondente.

Corresponde a data efetiva em que ocorreu a baixa para o valor
planejado e ndo necessariamente a data de pagamento da fatura para o
contas a pagar, que nesse caso, nao sera de responsabilidade de TI.

Assim, se vocé receber uma nota no dia 23/01/2015, cuja entrada
contabil se darad para o més de janeiro/2015, vocé devera registrar como
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data de pagamento 23/01/2015, mesmo que, a nota para o contas a
pagar venca no dia 10/02/2015.

O ITM ird considerar o més/ano da data informada como o periodo do
realizado (actual) correspondente.

Realizado x Planejado por Conta Contabil

Pagina que permite a analise dos valores administrados no GMC por Conta Contabil, considerando-se:

- Valor Realizado (Actual) x Valor Planejado (Budget).

Clique na opcao “Contratos = Pesquisas = Realizado x Planejado” para exibir a pagina abaixo.

Comparativo Realizado x Planejado - Por Conta

Contas

ERP - Conta Contabil
E 0,00 0,00 1.20000  1.200,00 0,00 0,00 400211.002  07607123310.400211.002 £DI 0,00 0,00 1.200,00  1.200,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 1.800,00 1.950,00 150,00 7,69 400211.002  07607159140.400211.002 Payroll 0,00 0,00 1.800,00 1.950,00 150,00 7,69
&l 0,00 0,00 2.300,00  2.200,00 -100,00 -4,55 400211.005  07607159320.400211.005 Servers 0,00 0,00 2.300,00  2.200,00 -100,00  -4,55

Al | visualizar 15 ¥ | [1a3de3]

© Copyright 1994-2015 - CARDS_Informatica (QGRDITM204)

© Copyright 1994-2015 - CA&DS_Informatica MNTITMOOO - (CLEITE)

Os valores serdo acumulados por conta contabil, considerando-se os parametros do “filtro” ativo para
a consulta, onde vocé poderé analisar:

- Previsto x Realizado do més: Ano Anterior e Ano Atual.
- Variacdo do Realizado x Previsto do més: Ano Atual
- Previsto x Realizado até o més: Ano Anterior e Ano Atual (Acumulado).

- Variacado do Realizado x Previsto até més: Ano Atual (Acumulado)

Quando néao existir nenhum “filtro” ativo para a consulta, os seguintes parametros serdo assumidos:

- Periodo: més/ano anterior ao periodo corrente.
-> Moeda R$
—> Divisdes DivisGes autorizadas para o usuario corrente.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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CARDS

Clique no botdo -8] disponivel no canto superior direito da pagina, para alterar os parametros do
“filtro”.

C i i x ji - Por Conta

Periodo T (mm/sasa)
Moeda R: ¥

Cédigo do contrato
cédigo do fornecedor
Cédigo do projeto
ERP - Conta contabil
cédigo do departamento

Cédigo do gerente v
Centro de Custo

Grupo de total £

Divisdes  Caps - Common Division A
CADS Informatica ITM i

3
>
4

“

(B8] (@] [&]

06/02/2015 _12:56:04 PM (CLEITE) © Copyright 1994-2015 - CA&DS_Informatica (QGRDITM204)

© Copyright 1994-2015 - CA&DS_Informatica MNTITMOOO - (CLEITE)

Entre com os parametros desejados e cligue novamente no botdo -8] para refazer a consulta.

Clique no botéo #/, disponivel no canto esquerdo de cada linha de detalhe, para consultar os detalhes
(pagamentos) relacionados com o total.

C i i x j - Por Conta

Mensal Mensal
01-2014 01-2015

Budget Realizado  Budget Realizado R
5] 0,00 0,00 1.200,00 1.200,00 i 0,00 400211.002  07607129310.400211.002 3 .200,00
& 0,00 0,00 1.800,00 1.950,00 150,00 7,69 400211.002  07607159140.400211.002 Fayroll 0,00 0,00 1.950,00
=t

0,00 0,00 2.300,00  2.200,00 100,00 -4,55 400211.005 07607159320.400211.005 Servers 0,00 0,00 2.300,00 2.200,00 -100,00 -4,55

Valor
Estimado Pagamento Emissao
HW Maintenance - AS400 - MOD 9405-520 (0644) 15 20/01/2015 EXP BRZ 2.300,00 680 20/01/2015 20/01/2015 2.200,00 -10000 @ Peo

Pedido Complemento

1BM_001

@) (@ 0] [z || visuslizar 15 v | [1a3de3]
06/02/2015 12:56:59 PM (CLEITE) € Copyright 1894-2015 - CARDS_Informatica (QGRDITM204)
© Copyright 1994-2015 - CA&DS_Informatica MNTITMOOO - (CLEITE)

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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Clique no “link” disponivel na coluna “Vencto.” (Data vencimento) para abrir a pagina com os dados
do pagamento correspondente.
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RELACIONAMENTQOS ITM

Os contratos controlados pelo CMC poderdo ser relacionados com outros componentes do sistema ITM
conforme indicado abaixo.

Departamento

Contratos controlados para um departamento especifico.

= Menu: Parametros, Departamentos

Hardware

Contratos de manutengdo e suporte.

=>» Menu: Hardware, Cadastro Mestre.

Software

Contratos de manutencao e suporte.

=> Menu: Software, Cadastro Mestre.

Servicos

Contratos de prestacdes de servicos.

= Menu: Servicos, Cadastro Mestre.
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EXCLUSAO DE CONTRATOS OU RELACIONAMENTOS

Vocé podera excluir contratos e relacionamentos de duas formas:

> Excluindo de forma definitiva o registro selecionado utilizando o botio —*

formulario (autorizado para o seu usuario).

, quando disponivel no
Quando a exclusdo ocorrer via CMC, todos os relacionamentos do contrato serdo excluidos
automaticamente.

Quando a exclusdo ocorrer via Relacionamento (pagina especifica), apenas o registro selecionado sera
excluido (Exemplo, a exclusdo de um documento, anexo ou pagamento).

Essa forma, no entanto nao é a recomendada, pois, o registro de historico do contrato sera perdido e
se existir algum relacionamento com o mesmo (Hardware, Software, Servicos, etc.) a exclusdo nao sera
permitida.

=> Excluindo de forma légica o software no CMC:

Nesse caso, vocé devera selecionar o status com indicador de registro “Desabilitado” e alterar o
registro no CMC.

Dessa forma, o registro permanecera “ativo” no CMC, mas, logicamente sera considerado “excluido”
pelos demais médulos do sistema.

Nota:
o » O Status acima de “800" é considerado como “Registro Excluido”.
« O Status RYG (Red, Yellow, Green), serd assumido com “O" (Apagado).
Caso seja necessario reativar o contrato basta atualizar o status novamente no CMC.
Os pagamentos pendentes do contrato deverao ser atualizados da seguinte forma:
=> Atualize cada pagamento com status "999" (Cancelado).
Nota:

e Qualquer exclusGo de CMC ou Relacionamento somente deverd ser realizada com base em uma
solicitacéo de servicos devidamente aprovada pelos responsaveis.
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‘R
HISTORICO DE SOLICITACOES DE SERVICOS

O ITM mantera o histérico de solicitagdes de servicos relacionados com contratos do CMC da seguinte forma:
= Com base nos relacionamentos ITM realizados em Ac¢des reportadas para o contrato.

Na manutenc¢do do CMC vocé podera utilizar a aba "Solicitagdes” para consultar o histérico disponivel.

£, Parimetros

Cadastro de Contratos

AT IAV/ARE ]

Nimero 201400004
Codigo do contrate ©  SW.0305.001
Divisdo *  CADS Informatica ITM 7
Classe do contrato © | 03 - Servicos ¥
Tipo do contrato©  03.05 - Comunicagdo ECIL ¥
Descricéo * SINTEL MDI - Fluxs EDI
Cédigo do fornecedor *  |SINTEL TECNGLOGIA E [NFDRMACJ‘ED LTDA (883857 / SINTEL)
Cédigo do projeto
Data de inicio  g6/12/2006 7% dd/mm/azaa
Data de término T dd/mm/aaaa
cédigo do departamento
Cédigo da lista de usuarios  y7L.[70000 - Administrasdc & Suporte ¥
Confidencial
Status | 100 - Ativo v
StatusRYG 9 0 @@ OO

IERREETRI=1REEY)

03/05/2014 04:36:41 PM (CLEITE)

® Copyright 1994-2014 - CA&DS_Informatica (FRMITM200)

© Copyright 1994-2014 - CABDS_Informatica MNTITMOOD - (CLEITE)

Cadastro de Contratos

4] ([« | @

Usuario Gerente Responsavel

201400018 Pagaments de contrats EDT My T CLEITE  CLEITE CLEITE MTL-ITOO0O  NTA 03/05/2014 @ Aguardands

J)1 || visualizar 10 ¥ [tatdel]

IEREETRI=TREEY)

03/05/2014 04:39:35 PM (CLEITE) © Copyright 1394-2014 - CAEDS_Informatica (FRMITM200)

© Copyright 1994-2014 - CABDS_Informatica MNTITMOOD - (CLEITE)

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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R
PESQUISAS E DOWNLOAD

O CMC oferece varias opgdes para pesquisar os contratos e pagamento controlados que podem ser acessadas
via a barra de menu superior ou através dos links disponibilizados na paginas do sistema.

Cadastro Mestre Contrato (CMC)

Pesquisa que permite ao responsavel avaliar os dados do CMC.
p -8 E LB v B - & - B G

Cadastro de Contratos Ativos

Cédigo do contrato
Descrigio
Divisdo v
Classe do contrato v

Tipo do contrato

2lalvlz

Cédigo do fornecedor
cadigo do projeto
ERP - Conta contabil
Cédigo do departamento
Cédigo do gerente v
Ano Fiscal v

Data de inicio  maior ou igual a % (dd/mm/azaa )
Data de término  menor ou igual a %) (dd/mm/aasa )

Data da préxima revisdo T % (dd/mm/azaa )
Status 100 - Ativo

101 - Em Revisdo
800 - Desabilitado

FIEIEaE

L]

Clique na opcdo “Contratos = Pesquisas = Cadastro Mestre” para abrir a pagina para consulta do
CMC.

. . . . ~ | O] .
Entre com o filtro desejado para selegdo dos dados e clique no botdo -4~ para realizar a consulta.
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K Senicos 8. S = Hardware T Software Documentos Contratos & Parimetros

Cadastro de Contratos Ativos

2] (B [+]

03/05/2014 _04:42:15 PM (CLEITE) © Copyright 1994-2014 - CARDS_Informtica (QGRDITM200)

O resultado da consulta serd exibido em um formato “resumo” totalizando o nimero contratos
encontrados para cada Classe/Tipo dos dados selecionados para o filtro estabelecido na pagina

anterior.
Graficos
Clique no botao E;._ﬂ, disponivel nos niveis do total para abrir o grafico relacionado.

@

Cadastro de Contratos Ativos

Ragistros

03 - Servigos
01 - Hardware

& 02 - Software

Classe

contrato

Utilize o botao [E] da pagina resumo para definir as configura¢gdes do grafico.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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CARDS

B Senigos -?. Usudrios s B £, Parimetros

Configuracio dos Graficos
Tipe do Grafico  wodo geraciio
Largura em Pixels Altura em Pixels

|s00 | [0

Ordenacio dos valores

Descendente ¥

Pizza
Forma Dimenséao

Ordenacio Formatacio do valor

v ®

© Copyright 1994-2014 - CA&DS_Informatica

5|

MNTITMODO - (CLEITE)

Cadastro de Contratos Ativos

03 - Servicos, 53% -
|

01 - Hardvare, §%

02 - Softvare, 41% -

@ 03 - Servicos @ 02 - Software @ 01 - Hardvare

Detalhe

O detalhe dos registros selecionados poderd ser consultado ao clicar no botéo g] da péagina
resumo, que nesse caso, exibira todos os registros, ou, no link disponibilizado para cada linha de total
para que seja aberto apenas o detalhe da Classe/Tipo selecionado.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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Cadastro de Contratos Atives

&] | @ | B+ | e

Data Data | Préx Departamento  Gerente Moeda  Valor Acordado

Inico  Término Revisdo

Divisio Descricio Nome Fantasia  Projeto  FY

Licenciamento da Software ABAQUS - 1 Ano. 15 10/09/2012  10/09/2013 2058875 @ Ao

Méculo Folha de Pagamento « Controle de Ponto. 01/08/2007 15/12/2013 28000 @
0L01.06.1178-1 My IT Médulo Seguranga e Medicina Trabalho WIsE 15 107112011 15/12/2013  GRRH LROLLO BRZ 10.050.00
31089 My IT Manitencis do Siztma £DT Vandas SINTEL 15 0s/10/1589 15/12/2013 BRZ. 295500 @
0631/93 My IT Manutencio do Sistema SIGLA - Ativa Fixo. AGL 15 01/09/2008 15/12/2013  GRFL LROLLO. BRZ 653000 @ Atvo
096/2004 My IT ‘Manutencio do Sistema EDI Servidor SINTEL 15 30/08/2004 15/12/2003 BRZ 1431000 @ Ativo
ASH00-INTERFORM My IT SW Subscription - AS400 INTERFORM SISTEMA & METODO 15 0/03/2000 15/12/2013 BRZ 450000 @ Atva
Est00-sky My T SW Maintenance - AS400 INGRAM 15 03/03/2000 15/12/2013 BRZ 320000 @ Ativo
BKP_EXEC My IT Subscription SACKUPEKEC (38) D=L 15 22/122008 15/12/2013 Rz 550000 @ Atve
LUMENT 0012005 MyTT Direitos de use, manutengio & suporce AUDIT SPP (MASTERSAF) 15 2s/10/2005 15/12/2013 GRFI LRoLLO BRZ 2420000 @ Ao
LUMENT 001 2005 My IT Dirsitos de uso, manutancio & suports NEXUS SPP (MASTERSAF) 15 0s/02/2009 15/12/2013 GRFL LROLLO Rz 1380000 @ Ativo
BMS 002 My IT Manutengdo do Sistema Ronda Acesso Pus 15 020812006 02/08/2013 GRRH LROLLO BRZ 701200 @ Atve
1012539 My IT Saftware Subscription (Select] BENTLEV 15 01/03/2004 15/12/2013 BRZ 1800000 @ Atvo
DEFOEM_0076% My T SOFTWARE SUBSCRIPTION DEFORM DEFORM 15 oi/or/2000 15/12/2013 usm 200000 @ Atvo
(@] [ 4 ] (] Visuslizar | 60 | 11a12de1a
10/10/2014 05:26:43 PM (CLEITE) © Copyright 1994-2014 - CABDS_Informitica (QGRDITMZ00)
oy 19942018 - CARDS i G0 - (G

Pagamentos

Pesquisa que permite ao responsavel avaliar os dados dos pagamentos do CMC.

2. Parimetros

Cadastro de Contratos - Pagamentos

Codigo do contrato

Descricio

Divisdo | v
Classe do contrato v

Tipo do contrato

Ano Fiscal v

Data de vencimento

| (dd/mm/asaa )
Data de emissdo I I = 110 [ (dd/mm/aasa)
Data do pagamento = T (dd/mm/aaaa )
Moeda* ps v
Cédigo do fornecedor
Cadigo do projeto
ERP - Conta contabil
Cédigo do departamento
Cédigo do gerente v
Status 100 - Pendente ~ |, «
800 - Pago
999 - Cancelado

]
~ |4

06/02/2015 _08:25:43 AM (CLEITE) @ Copyright 1994-2015 - CA&DS_Informatica (QGRDITM203)

© Copyright 1994-2015 - CARDS_Informatica MNTITMOOO - (CLEITE)

Clique na opcéao “Contratos = Pesquisas - Pagamentos” para abrir a pagina para consulta do CMC.

Entre com o filtro desejado para sele¢do dos dados e clique no botdo @ para realizar a consulta.

© CA&DS - Comércio, Assessoria e Desenvolvimento de Sistemas Ltda.
Rua Moreira Cabral, 237 Sala 4 — Vila Santana — CEP 18080-702 — Sorocaba — SP
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ffil Pagamento(Soma) {tf] Diferenca{Soma)

177.000,00 2.000,00

0,00 ~8.205,00

[ 177.000,00 [l -6.205,00

0,00 -31.240,00

31.240,00 fiiil 0,00 fiii] -31.240,00
20,000,00 5.000,00 -15,000,00
29.130,00 1.480,00 -27.650,00

890,00
[iill -43.840,00
81.085,00

590,00
fiil] 50.120,00
‘ 264.565,00 183.480,00

| 10/10/2014 _05:28:30 PM (cLEITE) @ Copyright 1994-2014 - CASDS_Informatica (QGRDITM203)

© Copyright 1994-2014 - CA&DS_Informatica MNTITMOOO - (CLEITE)

O resultado da consulta sera exibido em um formato “resumo” totalizando os valores estimados,
pagos e diferenca encontrados para cada Classe/Tipo dos dados selecionados para o filtro
estabelecido na péagina anterior.

Graficos

Clique no botao @, disponivel nos niveis do total para abrir o grafico relacionado.

&)

140.000,00

Cadastro de Contratos - Pagamentos

112.000,00

24.000,00

Estimado(Soma)

56.000,00

28.000,00
23.107,50
——

£
£
@

01 - Hardware

Classe do contrato

Utilize o botao E—] da pagina resumo para definir as configura¢gdes do grafico.
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CARDS

B Senigos -?. Usudrios s B £, Parimetros

Configuracio dos Graficos
Tipe do Grafico  wodo geraciio
Largura em Pixels Altura em Pixels

|s00 | [0

Ordenacio dos valores

Descendente ¥

Pizza
Forma Dimenséao

Ordenacio Formatacio do valor

v ®

© Copyright 1994-2014 - CA&DS_Informatica

5|

MNTITMODO - (CLEITE)

Cadastro de Contratos - Pagamentos

02 - Saftvare, 55,15%

T 01 - Hardvare, 3,71%

|
03 - Servicos, 34,14%

@ 0z - Softvare @ 03 - Servicos @ 01 - Hardvare

Detalhe

O detalhe dos registros selecionados poderd ser consultado ao clicar no botéo g] da péagina
resumo, que nesse caso, exibira todos os registros, ou, no link disponibilizado para cada linha de total
para que seja aberto apenas o detalhe da Classe/Tipo selecionado.
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01,01.06.1178

01.01.05.1178-1

051085

0631/99

036/2004

LUMENT_001_2005
LUMENT_001_2005

pMS_002

Total Geral

Cadastro de Contratos - Pagamentos

Nome Fantasia  Divisdo

Medula Felha de Pagemento = Controle de Pante WISE My IT

Médulo Sequranca e Medicina Trabalho

"Manusengio do Sistema EDI Vandas SINTEL
ManuzangEo do Sistema SIGLA - Ativs Fixa sl

ManutengSo do Sistema EDI Servidor SINTEL

Direitos de uso, manutencio e suporte AUDIT 5P (MASTERSAF)

Direitos de use, manutencic = suports NEXUS

Manutengio do Sistema Rands Acesso L

Total Tiga: 02,03 - Menutencic e Suparte - Diversos
Total Clazse: 02 - Saftware

| 10/10/2014 ©05:29:01 PM (CLEITE)

1
i
1
1
1
1
1]
1
Er
1
it
1
1
15
1

R ARTR CR TR PR IR T AR R TR TR T

@

15
1
1
it
T

o hom

=] | | B+ | @

Moeda Estimada Pedido Pm:m"m I',‘;":;::: Pagamento  Diferenca
20022014 B® BRZ 1:970,00 LS00 @ Pendente
20022014 EXP BRZ L870.00 157000 @ Pendente
20032014 EXP BRZ 1.970,00 157000 @ Pendente
20/01/2014 B BRZ 850,00 85000 @ Pendents
2002/2014 EXP BRZ 850,00 85000 @ Pendente
20/03/2014 EXP BRZ 850,00 850,00 @ Pendente
/012014 EXP BRZ 250,00 25000 @ Pendente
2002/2014 EXP BRZ 250,00 25000 @ Pendente
20032014 EXP BRZ 250,00 25000 @ Pendente
20/01/2014 EXP BRZ 553,00 5500 @ Pendente
0022014 BF BRZ 553,00 555,00 @ Pendente
20/03/203¢ EXP BRI 555.00 55500 @ Pendente
20/01/2014 EXP BRZ 1.210,00 121000 @ Pendents
20/02/2014 B BRZ 1.210,00 121000 @ Pendente
20/02/2014 EXP BRZ 120,00 121000 @ Pendente
30/03/2014 EXP BRZ 1.165.00 116300 @ Pendents
30/03/201¢ B BRZ 13.800,00 13.900,00 @ Pendente
20/01/2014 EXP BRZ 550,00 53000 @ Pendente
20/02/2014 EXP BRZ 5000 @ Pendente
20/03/2014 EXP BRZ 590,00 590,00 @ Pendents

31.240,00 -31.240,00

31.240,00 -31.240,00

264.565.00 183.480,00  -81.085.00
(@] (A @[] (W) | Visuglizar (60 v| | [1a20de20]

@ Copyright 1994-2014 - CASDS_Informatica (QGRDITM203)
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Download

TMNTITMOOD - (CLETTE)

O CMC permite o download no formado Excel para dados selecionados.

Cadastro de Contratos Ativos - Download

Cadigo do contrato
Descrigdo
Divisdo

Classe do contrato | |

Tipo do contrato

Cédigo do fornecedor |
cédigo do projeta
ERP - Conta contabil
Coédigo do departamento
Cédigo do gerente
Ano Fiscal v
Data de inicio  maior ou igual a
Data de término  menor ou igual @

Data da préxima revisio

Status 100 - ative
101 - Em Revisdo
800 - Desabilitada

06/02/2015 08:26:16 AM (CLEITE)

T (dd/mm/azaa )
T (dd/mm/aasa )
7 (dd/mm/aaaa )

© Copyright 1994-2015 - CA&DS_Informatica (QGRDITM201)

© Copyright 1994-2015 - CABDS_Informatica

MNTITMOOO - (CLEITE)

Clique na opcdo “Contratos = Download - Cadastro Mestre” para abrir a pagina para download do

CMC.

Entre com o filtro desejado para selecdo dos dados e clique no botédo —8] para realizar a consulta e
aguarde a geracdo da planilha e siga as instrugdes da pagina para salvar o arquivo gerado.
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Vocé também poderéa efetuar o download dos dados de pagamentos.

Cadastro de Contratos - Pagamentos - Download

Cédigo do contrato
Descricdo

Divisdo

Classe do contrato

Tipo do contrato

Ano Fiscal

Data de vencimento

Data de emissdo

Data do pagamento
Codigo do fornecedor
Cédigo do projeto

ERP - Conta contabil
Codigo do departamento
Cédigo do gerente

Status

06/02/2015 08:26:34 AM (CLEITE)

[E

100 - Pendente - [«
800 - Pago e
999 - Cancelado

“

T (dd/mm/aaza )
" (dd/mm/aaza )

% (dd/mm/aaza )

© Copyright 1994-2015 - CA&DS_Informatica (QGRDITM202)

© Copyright 1994-2015 - CA&DS_Informatica

MNTITMOOO - (CLEITE)

Clique na opgado “Contratos = Download - Pagamentos” para abrir a pagina para download dos
pagamentos relacionados.

Entre com o filtro desejado para selecdo dos dados e clique no botédo -£J para realizar a consulta e
aguarde a geracdo da planilha e siga as instrugdes da pagina para salvar o arquivo gerado.
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R
MONITORAMENTO E REVISOES

Para que o controle dos compromissos financeiros controlados por Tl seja eficiente e confiavel é fundamental
que o administrador CMC faca um monitoramento e revise os contratos cadastrados dentro das rotinas
operacionais de TI.

Vocé devera utilizar o Cadastro Mestre de Servicos para programar as atividades necessarias relacionadas com
o CMC, como por exemplo:

Rotinas Diarias

» Conferéncia e Recebimento de Notas Fiscais:
v Verificar procedéncia do documento contra o cadastro de contratos.
Validar valores x periodos de pagamentos e politicas de reajuste.
Valores fora do planejado deverdo ser autorizados pelo gerente de TI.
Executar a baixa do pagamento para o CMC e salvar os anexos necessarios.
Executar os procedimentos para pagamento no sistema de gestao (contas a pagar).

SNENENEN

Rotinas Mensais

» Andlise Mensal de Pagamentos Pendentes:
v" Obter lista dos pagamentos pendentes até o més anterior.
v' Avaliar os pagamentos previstos e ndo baixados no més.
v" Se necessario, cancele o pagamento ou prorrogue a data prevista.

Rotinas Anuais

* Revisdo dos Contratos para Préoximo Ano:
v" Obter lista dos contratos ativos para o CMC.
Efetuar a revisdo dos indices de reajustes.
Lancar os custos previstos por projeto.
Langar os pagamentos previstos para o ano fiscal.

ANENEN
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